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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacids énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél sz616 2011. évi CXIL. térvény 30. §
(6) bekezdés, valamint az allamhaztartisrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el8frdsai alapjan az Egerbaktaii Kézés Onkormanyzati
Hivatalndl a kézérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kételezden
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjét az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kételezden kozzéteend§ adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Egerbaktai Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal és
eltérd szabdlyozas hianyaban az illetékességi tertiletén miikéds énkormanyzatokra és
intézményeikre.

— kezelésében 1év6 kozérdekdl adatok, kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kézalkalmazottainak, munkavdilaldinak kozérdekbdl nyilvanos adata
{tovdbbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hatéskdre és illetékessége szerint kezelésében all6 kdzérdekit adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1.

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetlentiil vagy
kozvetve - azonosithat6 természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilénésen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tdbb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossdgra jellemzd ismert -, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kdvetkeztetés.

kizérdekii adat: az éllami vagy helyi Onkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 16vS és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsdval &sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdban régzitett informéacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésenek modjatél, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
killonésen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmenyességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mlikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdilkodasra, a megkstétt szerzédésekre vonatkozé adat.

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossdgra hozatalat, megismerhetSségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez§
szervezet, aki vagy amely dnalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
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meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy killéntsen gyljtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolisa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvénossdgra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zdroldsa, tdrlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténdé hozzaférhetfvé tétele.
8. adatdllomdny: az egy nyilvantartdshan kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez§
szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabdly alapjan kotétt szerzddést
is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kozzéteends

kézérdek( adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

12. adatkdzld: az a kizfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az
adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az dllami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot valamint jogszabdlyban meghatdrozott eqyéb
kizfeladatot elldté szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évs
kozérdekli adatot és kézérdekb6l nyilvanos adatot — a 2011, évi CXIL térvényben meghatarozott
kivételekkel - erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekil adatok megismerésének altaldnos szabdlyait a 2011. évi CXIL. térvény 26. - 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbé! nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Azigény benyijtasa:

A kézérdeki, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— széban,
— irasban vagy
— elektronikus diton

barki igényt nyuithat be.

A 2011. évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére a kézérdeki adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.




5.2. Az igény benyijtasanak helye és madja

5.2.1. Szobeli igények benyiijtasa

a.} személyesen: székhelyen, Ugyfélfogadasi id6ben, az igazgatasi irodaban.
b.) telefonon a kévetkezd telefonszdmokon:

5.2.2. frdsbeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: székhelyen, (3321 Egerbakta Bdtori u 12) benytjtva,
b.) postai uton: a jegyzének (3321 Egerbakta Bdtori u 12,) cimzett levélben,
¢.) elektronikus tton: egerbakta@egerbakta.hu, 6nkormanyzat@szarvasks.hu, ph@gqranvos.t-
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nline.hy, batorpmh@t-online.hu

e-mail cimekre kiildott levélben,
e.) faxon: a {06-36} 465-018 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benyujthatja

-~ az altala irt igénylési formaban, vagy
~ az Egerbaktai K&zos Onkormdanyzati Hivatal ltal e célra rendszeres{tett
igénybejelentd lapon (1.melléklet)

5.3. A benyijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekd adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények teljesitésérdl a

jegyz6i referens gondoskodik.

5.3.2. A szoban elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3,

5.3.4.

— az igényl6 széban kéri a valaszt, illetve az szamadra kielégits,

— azigényelt adat a kdltségvetési szerv honlapjan, vagy més modon jogszerf{ien mar
nyilvanossagra keriilt,

— azigényelt adat az kdltségvetési szerv munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— azigény a kltségvetési szerv eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 dltaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
frasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyz8hoz vagy a jegyz8i referenshez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel§ kozfeladatot
ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus
formaban nyilvanecssdgra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomdsra
jutast kdveté - legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy annak kdzérthet8 forméban
nem lehet eleget tenni.
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5.3.5.

5.3.6,

5.3.7.
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5.3.9,

5.3.10.

5.3.11.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e t6érvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehet8ségekrdl valé tajékoztatassal egylitt, 8 napon beliil irdsban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben értesiteni
kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy - az igényének nem
teljesitése miatt - birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrd], valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése: a jegyzdi referens
feladatat képezi.

A kozérdekid adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatél
fiiggetlentl az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat Kkészitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koéltség mértékéig
terjed6en — szamviteli politika részeként elkészitett dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo
szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek §sszegérél az igényl6t
az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerdsitett szamla) kibocsiatdsa a pénztiros
feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumreész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmt, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15
napon belil kell teljesfteni. Arrél, hogy a maésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelm, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kvetd 8 napon belill tjékoztatni kell.

(A 2011. évi CXII. tdrvény 29. § (5] bekezdése alapjdn: A kéltségtérités mertékének megdllapitdsa
sordn figyelembe vehet6 kéltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a mdsolatként
igényelt dokumentum jelent0s terjedelmének megdllapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat

Jogszabdly hatdrozza meg.

Ez a jogszabdly azonban a kézirat lezdrdsdig nem jelent meg, gy azt a szabdlyzat minta
dsszedllitdsdndl nem tudtuk figyelembe venni.)

Ha a kézérdekd adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kézérdekil adatigénylésre adott valasz kiadmanyozisara a jegyz0 jogosult.




6. Adatvédelmi eldirdasok

6.1

6.3.

A kiltségvetési szerv altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett kozérdekii adatokhoz térténd
hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kivetéen haladéktalanul téralni kell.

Igénylés alapjan térténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlentl sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adataijt haladéktalanul térélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazé - részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl
és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekit adatok kizzétételének rendje

71. A kozfeladatot ellité szerv a feladatkdrébe tartozé iigyekben - fgy kilondsen az &llami és

7.2.

7.3.

74.

7.5.

onkormanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtdsira, az allami és énkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhaszndlasira és az erre kotdtt szerzédésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilénleges vagy kizrélagos jogok biztositisara
vonatkozoan - kiteles el§segiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatisat.

Az informacios 8nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol széls 2001. évi CXIL torvény
(tv.) alapjan kotelezGen kdzzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon, digitalis
formdban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozasts] mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és adattorzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimdsolds és a héalézati adatitvitel szempontjabél is dijmentesen  kell
hozzaférhet&vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kbzzétett adatok megismerése
személyes adatok kézléséhez nem kothets.

A tv. 37. § szerinti kdzzététell listdkon meghatrozott adatait a kézfeladatot ellaté szerv sajdt
honlapjdn, annak hidnydban az 6nkormdnyzat honlapjdn - ha a térvény masként nemrendelkezik
—atv. 1. melléklete szerint (kdzzétételi lista) kizzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepl8 adatok pontos, naprakész és folyamatos kizzétételérél,-abban az
esetben, ha az adatfelells a kozzéteendd adatokat adatkézlének tovdbbitia - az adatkézlének valé
megkiildésérdl a jegyzdi referens gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatarozott dltaldnos kozzétételi lista jelen szabdlyzat 2. szami mellékletét
képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok - ha a tv. vagy mas
jogszabaly eltéren nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithaték el. A szerv megsziinése
esetén a kdzzététel kitelezettsége a szerv jogutédjat terheli.




8. Zarorendelkezések

Jelen szabalyzat 2017. jinius 01-t6l 1ép hatalyba.
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1. sz meliéklet
Kérelem
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kézérdekd adat meghatarozasa, lefrisa:

A kézérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéh informacisk: ( -be tett x jellel kérjiik az
igénytjelezni.)

A kdzérdek( adatokat
szemeélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
¢sak mésolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapil legyen
szamitégépes adathordozé legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez§ altal biztositott)
elektronikus level legyen
A mdsolatot (papir és szamftégépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai tton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkézléssel kapcsolathan:

......................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhets, mig az adatszolgaltatds
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kévetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV: ot




(1. melléklet a 2011. évi CXIL tdrvényhez)

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I, Szervezeti, személyzeti adatok

2. szami melléklet

Adat Frissités Megoérzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, | A valtozasokat Az el8z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és kovetden azonnal torlendd

telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetfségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 Allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes
ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elzd Allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetlsége

A valtozasokat
kévetfen azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenrzése alatt allg, vagy
alarendeltségében mlik&dé mas
kézfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archifvumban tartasaval

A kézfeladatot ellatd szerv tibbségi
tulajdonaban all¢, illetve részvételével
miikédd gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kbzfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A valtozdsokat
kévetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elerhetfisége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelélése, illetve az azt alapitd hatdrozat,
a kéliségvetési szerv alapitd okirata,

A valtozasokat
kdvetden azannal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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vezetdje, honlapjanak elérhet8sége,
miikodési engedelye

10.

A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt8ség és kiadd neve
és cime, valamint a f6szerkeszté neve

A valtozasokat
kévetSen azonnal

Az eléz& allapot 1 évig
archivumban tartasival

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett
térvenyességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

Avaltozasokat
kovetfen azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

IL. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megfrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvet§
jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd
eszkdzdk, valamint a szervezet és
mitkédési szabélyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szdvege

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kézfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységérdl
sz016 téjékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A helyi dnkorményzat dnként vallalt

feladatai

Negyedévente

Az el6z6 Sllapot 1 évig

archivumban tartasaval

4.




Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskir
gyakorldsanak dtruhdazdsa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi tertilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatirozasa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benytjtasanak mddja (helye, ideje),
ligyfelfogadas ideje, az Ggyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az ligyek intézését segitd
dtmutatdk, az igymenetre vonatkozd
tdjékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet§ elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodoé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrdl
és az ligyfelet terheld kitelezettsépgekrél

A valtozasokat
kévetfen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
k&vetben azonnal

o sy

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leiro
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id§tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel
esetén a kit6ltendd kérdoéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kdzfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kévetden azonnal

P4

Az elBz6 llapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivamban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kdzremiikddés
(véleményezés) maddja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzokényvel, illetve dsszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A viltozdsokat
kévetfen azonnal

Az el@zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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9. A torvény alapjan kozzéteendd Térvény eltérd Az el8z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsoléds rendelkezése hidnyaban |archivumban tartisival
dokumentumok; a helyi dnkorményzat a benytjtas idSpontjat
képviselé-testiiletének nyilvanos iillésére  |kdvetden azonnal
benyujtott eldterjesztések a benytijtas
idépontjatdl

10. | Akodzfeladatot ellatd szerv 4ltal kézzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartisaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv Altal kiirt Folyamatosan Az eldzd allapot 1 évig
palydzatok szakmai lefrdsa, azok archivumban tartdsaval
eredményei és indokolasuk

12. | Akozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél sz6ls Az el6zd dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését | archivumban tartiséval
vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos kévetben
megallapitdsai haladéktalanul

13. | Akozérdeki adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot
iranyuld igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhet8sége, s ahol kijeldlésre keriil, az
adatvédelmi felelfs, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z8 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé archifvumban tartdsgval
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idébeli
véltozasuk

15. | Akozérdeki adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkozé adatai

16. | Azon kdzérdek(i adatok hasznositasara Negyedévente Az ¢l8z8 allapot 1 évig
iranyuls szerz6dések listaja, amelyekben a archivumban tartisaval
kézfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6ds
fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében A valtozasokat Az el6z8 allapot 1 évig
1év6 kozérdekii adatok felhasznaldsara, kévetden azonnal archfvumban tartisaval
hasznositasira vonatkozé altaldnos
szerzddési feitételek

18. | A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozo A valtozasokat Az el6z6 allapot
kiilénds és egyedi kizzétételi lista kévetben azonnal térlendé

19. | A kézfeladatot ellit6 szerv kezelésében Avaltozast kévet6 15 | Az el6z6 allapot 1 évig
lev$, a kézadatok tjrahasznositasarél szélé | napon beliil archivumban tartasdval
térvény szerinti Gijrahasznositas céljara
elérhetd kézadatok listdja, valamint azok
rendelkezésre 4116 formatuma

20. |a19. sor szerinti kézadatok A valtozast kovets 15 Az el8z6 allapot
Ujrahasznositasira vonatkozo altaldnos napon beliil térlendé
szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

21. |a19. sor szerinti kézadatok A valtozastkévet6 15 |Az el6z6 allapot térlend?
Ujrahasznositas céljabdl térténd napon beliil
rendelkezésre bocsatasért fizetend§ dijak
altalanos jegyzéke

22. |Akozadatok Gjrahasznosftisarél szolé A valtozast kovetd 15 Az el8z8 allapot torlendé

térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

napon beliil
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23.

A kézfeladatot ellatd szerv altal megkGtott,
a kdzadatok njrahasznositasarodl sz616
torvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szerzddd feleinek
megjeldiése, a kizardlagossag
idétartamanak, tirgyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozast kévetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot torlend6

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meglrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy éves kiltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kiozzétételt kovett 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozo &sszesitett adatok,
illetve &sszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseltk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nytjtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabh 1 évig
archivumban tartasaval

A kizfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasroél sz6lo térvény szerinti
kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatds céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kézzététel
el8tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A ddntés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetl 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal t6rténd gazdalkodassal
dsszefiiggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog dtadasara,
valamint koncesszi6ba adasra vonatkoz6
szerz0dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatdrozott idére kitdtt szerzddés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kézvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dbntés meghozatalat
kovets hatvanadik

napig

A kozzétételt kbvets 5
évig
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A szerz0dés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - ltalanos forgalmi adé
| nélkiil szdmitott - ellenszolgaltatést kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke kéziil a
magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az id8szakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszdmitdsakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyi szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorodl sz616 térvényben Negyedévente A kiildn jogszabdalyban
meghatarozott nyilvinos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kifrasok, palyazék adatai, az elbirdlasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetSk, palyazat archivumban tartiséval
eredménye)

A kézfeladatot elldtd szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatdsara (igy kiiléndsen meghatarozott ideig, de
egyesiilet tAmogatasara, foglalkoztatottai legaldbb 1 évig
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti archivumban tartdsaval
szervel szamdra, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és

sporttevékenységet segits szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal dsszefiiggé kifizetésre)

forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé

kifizetések

Az Eurdpai Unid tamogatasaval Negyedévente Legaldbb 1 évig
megvalésulé fejlesztések leirdsa, az azokra archivumban tartasaval
vonatkozo szerzédések

Kézbeszerzési informéicidk (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzGdésekrél)

archivumban tartisaval







